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申請 納品・精算 報告

発注前
・申請書【様式1】
・校閲前原稿の写
・見積書

・校閲後原稿の写
・納品書（原本：納品
日、所属、氏名を記入し
たもの）
・見積書（原本）
・請求書（原本）

発注後

・申請書【様式1】
・校閲前原稿の写
・校閲後原稿の写
・納品書（原本：納品
日、所属、氏名を記入し
たもの）
・見積書（原本）
・請求書（原本）

・申請書【様式1】
・投稿原稿の写
・見積書または金額が明
記されているもの

・投稿したことを示す根
拠書類
・先方が受領したことを
示す根拠書類
・その他必要に応じてセ
ンターが求めるもの

・アクセプト、受賞した
場合は、それらがわかる
もの

・申請書【様式1】
・掲載原稿の写
・掲載確定（アクセプ
ト）を示すもの
・見積書または金額が明
記されているもの

・掲載確定（アクセプ
ト）を示す根拠書類
・その他必要に応じてセ
ンターが求めるもの

・掲載されたことを示す
根拠書類

※センター・・・ダイバーシティ推進センター

校正・
校閲費

・投稿したことを示す根
拠書類
・アクセプト、受賞した
場合は、それらがわかる
もの

投稿料

掲載料
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